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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Nagyribé Nagykozség Onkorméinyzata a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak
szabdlyait - az informéaciés Onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék adattartalmaéra, az
adatintegriciora vonatkozd részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szo6lo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet!, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol sz6lo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM
rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan - a
kovetkezk szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Nagyrabé Nagykédzség Onkorményzata meghatirozza és segitse a
kézérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesilését, a kozérdek(i adatok
igénylésének ¢€s teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kiviné személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgéltaté jogait &és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilé
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvdnos adatok és az adatszolgaltatdsért felelosok korét, az
adatkzl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsdval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www. nagyrabe.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabdilyzat hatidlya

A szabélyzat hatdlya kiterjed Nagyrabé Nagykozseg anonnényzatéra, a Nagyrabéi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalra, Nagyrabe-Bihardancshaza Onkorményzati Térsulasra, tovébba a
telepiilésen milkodd Nagyrabé Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra.

2. Ertelmezd rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ecllatd szerv, amely az elektronikus 1ton kételezéen
kodzzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett.
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A kdzérdek adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatal4nak szabalyzata

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy Onélloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljst meghatdrozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonGsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlésa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvénossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Gsszekapesoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasénak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositiséra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, friszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertél és eszkdztdl, valamint az
alkalmazis hely¢tdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan ko6tott szerz6dést is — az adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk t5bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének meghatirozott idére
vagy véglegesen torténd korldtozasa céljabol.

Altaldénos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellité szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a buntetdeljaras sorin vagy azt megel6z8en a biincselekménnyel
vagy a bintetoeljardssal Osszefiiggésben, a biintetbeljaras lefolytatasara, illetbleg a
blincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjdrulis: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r4 vonatkoz6 személyes
adat - teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kizérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé &s
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatisaval Ssszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd adat.

Kézérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma al4d nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
rendeli el kézérdekbdl.

Kizzétételi egység: Gsszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatérozott — egyiittese,
amely megjelenitheté killénbdzd formatumii dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitilis
formaban, barki szimdira, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdve tétele.

Kiillonds kozzétételi lista: jogszabiély éltal egyes dgazatokra, kozfeladatot elldtd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kitelezéen kdzzéteendd kdzérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partillasra, a
vallasos vagy mds vildgnézeti meggybzO6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi éllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozoé személyes adat, valamint a biiniligyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyck az egységes
kozadatkeresé rendszer mikddéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmdara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdilkodasara vonatkozé kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t6rlését kéri.
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II.
A KOZERDEKU ADATOK ME(,}ISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kzérdeki adat megismerésének szabilyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kdzérdek(i adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat: szolgalati titok, minésitett adat, vagy a kozérdekii
adatok nyilvanossagahoz valé jogot trvény korldtozza. A kozérdekti adatok megismerésével
¢s nyilvanossagaval Osszefliggésben az fizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekil adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. tdrvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbd! nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljard szemé€ly neve, feladatkére,
munkakdre, vezetbi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 8sszefliggd cgyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hatiskdrébe tartozo dontés meghozataléra
irdnyulé ecljards sordn készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Jogszabily ennél rovidebb idét is
meghatarozhat,

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzoé az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizaraséhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
¢éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mitkdési rendjét,
vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat (igy killondsen az
adatot keletkezteté 4llaspontjanak a dontések elékészitése soran térténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdeki adat és a kozérdekbél nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyijtani a Nagyrdbéi Koézos Onkorményzati Hivatalhoz (a
tovdbbiakban: Hivatal) (4173 Nagyrabé, Kossuth Lajos ut 5., tel.: 54/477-020, e-mail:
hivatal@nagyrabe.hu). Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A
kozérdekii adat megismerése irdnti igényt széban kozolheti, illetve irasban barki
teritésmentesen benyijthatja fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére t6rténd tovabbitas céljabél igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és idében:

Személyesen ligyfélfogadasi idében: Hétfo 8-12 oraig
Kedd 8-12 draig
Szerda 8-12 és 13-17 oraig
Péntek 8-12 oraig
Telefonon tligyfélfogadasi id6ben: Halmagyi Adrienn 54/477-020/1-es melléken

Peténé Majoros Emese 54/477-020/9-es melléken
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frasbeli igénybejelentést a kévetkezd médokon lehet tenni:

Személyesen:
4173 Nagyrabé, Kossuth Lajos ut 5. cimen,

Postai tton: )
Nagyrabéi Kozos Onkormanyzati Hivatal, 4173 Nagyrabé, Kossuth Lajos 1t 5. cimre,

Elektronikus uton:
hivatal@nagyrabe.hu e-mail cimre,

Faxon:
54/534-011 fax szamra.

Az igényl6 kérheti:
- kbzérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kézérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekii adatokat tartalmazé iratokrdl torténé mésolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szdmii melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, milkddésre vonatkozé adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szdébeli tajékoztatas szabalyai

A ko6zérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.nagyrabe.hu honlapon, irasos forméban az 6nkormanyzat
hirdet6tablajan, helyi televizié képijsagjaban stb. mér nyilvanossagra keriilt, igy
az az igénylének irdsos forméaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6é széban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé éltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényl6 szdmdra kielégitd.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy ligyvintéz6je — a megkeresés forméajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai aton (cd, dvd)
torténd rogzitését, A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
koteles az iligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az figyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmardl a jegyz6t 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tdjékoztatassal nem teljesithetd az lgyintézd kozli az igényldvel, tovabba tdjékoztatja az
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezben kdzzéteendd adatok
nyilvénossagra hozatalanak szabilyzata

irasos megkeresés modjairdl és formdjarol. Az ligyintézd feliegyzést készit a megkeresésrél,
melyr6l a jegyzét 2 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatis tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irdsbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérS igényét irisban elsdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitdltesével, vagy az éltala irt tetszSleges formaban nyujthatja be 2 I1.1. pontban meghatarozott
médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozéja kdteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus dton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentl lap a szabalyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszéleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informacidkat.

A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgéltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhet0,
valamint a www.nagyrabe.hu honlaprdl is letdlthet6.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett kdztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetéen a legrévidebb idd
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil frasban tajékoztatja a
kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzdnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatéridst egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésénck altaldnos szabélyai

A kérelmezd igénylésében kdteles az dltala igényelt kozérdekii adatot/adatokat egyértelmiien
¢s konkrétan megjellni. A nem egyértelmi, vagy nem kellsen konkrét igényt a kérelmet
benyijténak pontositis céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz6 a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijeldlt dolgozo koteles abban segitséget nylijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozerdekl adat megismerése irdnti igény elSterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatds teljesftése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az igényet anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg,
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Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtiz4ssal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igénylé altal kivant technikai eszk&zzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetden — a hidnyzd adatok vonatkozéséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd mdésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékeig terjedGen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisanak szabdlyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente 4prilis 30-ig kell feliilvizsgalni, ennek elvégzéséért a
gazdasagi vezetd a felelos. A fizetendd koltségiérités Osszegérol az igénylét — az igény
teljesitését megeldzden — tdjékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényldé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem
véllalja, k6z6Ini kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban ¢s modon kaphat
tajékoztatist, ami nem okoz meg nem tériilo koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgiltatdé szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg 4tadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
koézérdekii adatok vagy azok az InfS. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban, postai vagy —,
ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben kell értesiteni az
igényl6t. A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsig
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzé 8 naptiri napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni szitkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzo felelds.
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezéen kozzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalanak szabalyzata

4. A jogorvoslat szabilyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolathan

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4il6, illetve meghosszabbitott hatirid eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében bir6sdghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagit az adatkezelé koteles bizonyitani.

111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az oOnkormanyzat és Hivatal feladatkérébe tartozéd tigyekben — kiilondsen az allami és
onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtiséra, az allami és énkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznéldsira és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és -személyek részére killonleges vagy kizérolagos jogok biztositésara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak biztositisa &s
kotelezettségenek teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
téajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. t6rvény és az THM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilénosen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtikra,
- gazdalkoddsara vonatkoz6 adatokra,
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasardl és hatdridére torténd
megkiildésérél,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossdgardl, szakszerliségérdl és aktualitasardl
kozzététel elbtt €s utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
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A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezeltGi élnek a lehetGséggel annak tényét régziteni kell. A
JfelelGs személyeket meg kell jeldlni.

A kozérdekii adatokat Nagyrabé Nagykozség Onkorményzata honlapjan a www.nagyrabe.hu
honlapon kell kdzzétenni. A kdzzétételrol a jegyzd altal felelésként kijelSlt Tiszai Gabriella
Monika palyazati koordinator gondoskodik. Az adatfrissitéscket az adatban bekovetkezett
véltozast kévetd 30 napon beliil el kell végezni.

Az dnkorményzat honlapja miikddésének biztositasaért, az adatk6zlo feladatainak ellataséért
Tiszai Karoly polgarmester a felels, aki gondoskodik:

a) a honlap k6zérdekii adatok kdzzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitdsar6l, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges {izemzavar
clharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtol szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelGs altal kdzlésre dtadott adatokkal vald
egyez0ségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozziférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsdgi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelel6sok elérhetdoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartisardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzé - a Hatdsdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kdzzéteendd adatkdrt
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyzb a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekil adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az altala a kiadott egyedi kdzzétételi listat és a jelentOs
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelels a kdzzéteendé adatokat az adatkdzlével egyeztetetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk$zl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznald altal kitéltendd nyomtatvinyokat, {irlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatk6zl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esctben ellenérzi az adatk6zlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.
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A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

Az adatkdzI0 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossig kikiisz8boléséig, nem tesz eleget a
kdzzétételnek.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat koézzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltivolitasdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés €s az adatkdzld személy nevének naplozasard.

Az adatkdzlo gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisitése, illetéktelen személy
altali mddositasa, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmér6l, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
szemelyek férhessenek hozzd, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kézérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkorminyzat honlapjan szerepld kozérdekit adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a jegyz6 a felels.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszeritlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltirdsa esetén az adatfelelés elbéllitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekdi adatokat
tartalmazé, kiilén jogszabilyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat a kozzététel
végett dtadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltédvolitisanak sziikségességérél az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t,
aki az eltavolitas irdnt a megjeldlt idépontban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumét és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szémitott egy évig a
honlaprél nem tévolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltivolitasanak
id6pontjara, illetve eléz6 Aallapota archivaldsdnak (honlapon tartisinak) idStartaméra a
szabélyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az irdanyadok az alabbiak szerint:

amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z8 allapotanak archivumban tartasit irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési idd elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatviltozds (frissités) tényét, idejét, az @j allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavulasit egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

a frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv alloméanyban valé elérhetéségét.
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IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen cllendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé igényekrdl és az Info. tdrvény végrehajtasdval Osszefliggh
kotelezettségek teljesitésérdl évente december 31-ig beszamol a Képviselo-testiilet felé. A
beszdmolé alatdmasztasét szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezet6i november 30-
ig a jegyz6 rendelkezésére bocsatjdk. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatis forméja és az igénylk 4ltal megtéritett koltség dsszegére.
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A kozérdeki adatok megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2018. november 1. napjén 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg Nagyrabé Nagykozség
Polgarmesteri Hivatalanak 2012. februdr 21. napjan kelt ,,A kozérdekd adatok megismerésére
irdnyulé kerelmek intézésének ¢és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvénossagra
hozataldnak szabélyzata™ hatdlyat veszti.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt elbirdsokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Nagyrabé, 2018. oktober 10.

..................................................

Tiszai Kéroly polgidrmester
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1. szdmi melléklet

A kozérdekit adatok szolgiltatisira kijelslt személyek

Polgarmester titkarsag Mészarosné Herpai Szilvia 54/477-020/0-s mellék
Jegyzd Peténé Majoros Emese 54/477-020/9-es mellék
Pénziigyi iroda Solyomné Bernat Magdolna 54/477-020/7-es mellék
Adéiigyi iroda Katona Eva 54/477-020/5-es mellék
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossgra hozataldnak szabélyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Megtirzés

1. | A kdzfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kévetben | Az el6zd allapot tdrlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgélatnak elérhetdségei

2. | A kozfeladatot ellat6 szerv szervezeti felépitése | A véltozsokat kovetden | Az eldzé aliapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kbzfeladatot ellaté szerv vezetdinek €s az A valtozdsokat kvetben | Az el6z6 allapot térlendd
egyes szervezet egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztisa, elérhetbsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes Gigyfélkapcsolati A véltozasokat kdvetben | Az eldzd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
igyfelfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozdsokat kévetden Az eldz6 dllapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, azonnal
elérhetdsége

6. | A kbzfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, A valtozasokat kévetben Az eldzb allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikddd mas kdzfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1, pontban
meghatarozott adatai

7. | Akézfeladatot ellatd szerv tobbségi A viltozasokat kbvetben | Az eldzb 4llapot 1 évig
tulajdonéban 4119, illetve részvételével miik6dd | azonnal archivumban tartisaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjénck neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

8. | Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozasokat kivetéen Az elbz6 allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége | azonnal archivumban tartasival
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
clektronikus levélcime}, alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | Akozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott A valtozasokat kdvetden | Az el6z3 llapot 1 évig
kdltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasival
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetéje,
honlapjanak elérhetbsége, miikidési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok | A valtozésokat kévetden Az elézd dllapot 1 évig
neve, a szerkesztbség és kiad6 neve és cime, azonnal archivumban tartisaval
valamint a foszerkesztd neve
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11.

A kbzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyveleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasdra jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozésokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig

]
archivumban tartisdval i

I1. Tevékenységre, mitk6désre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, koézjogi
szervezetszabalyozé eszkdzdk, valamint a
szervezeti €¢s miikddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A véltozasokat kvetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdséval

Az orszigos illetékességii szervek, valamint a
fdvérosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatarol,
tevékenységérdl sz6lo tdjékoziatdé magyar €s
angol nyelven

A véltozéasokat kvetden
azonnal

Az el6zd éllapot torlendo

A helyi Snkormanyzat énként villalt feladatai

Negyedévente

Az el6zb 4llapot 1 évig
archivumban tartisaval

Allamigazgatési, Snkorményzati, és egyéb
hatoségi iigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmdanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatisi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljdrdsi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
ligyfétfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segltd utmutaték, az iigymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznélt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronilus programok elérése,
idopontfoglalés, az iigytfpusokhoz kapcsolodé
jogszabalyok jegyzéke, thjékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrdl €s az tigyfelet terheld
kételezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatidsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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nyilvanossagra hozatalinak szabalyzata

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok

6. | Akodzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozdsokat kévetben | Az eldz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leir6 adatai | azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama, az érintettek kire, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitbltendd
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartisoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kézfeladatot ellatd
szerv éltal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az eldzd Allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzdférés modja, archivumban tartdsdval
a kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mériéke
8. | A testiileti szerv ddntései clékészitésének rendje, | A valtozisokat kivetden Az €626 4llapot 1 évig
az allampolgéri kzremiiktdés (véleményezés) | azonnal archivumban tartiséval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Ulésének jegyzikonyvei, illetve
Gsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazisanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A térvény alapjan kozzéteendd Toérvény eltérd Az el6z6 Allapot 1 évig
jogszabilytervezetek ¢s kapesolodo rendelkezése hidnyiban a | archivumban tartasdval
dokumentumok; a helyi &nkorményzat képvisels- | benytjtas idépontjat
testiiletének nyilvanos {ilésére benyiijtott kévetden azonnal
eldterjesztések a benyijids idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal kizzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartdsdval
11. | Akdzfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az eldz6 dllapot 1 évig
szakmaij leirasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl szl Az el6zé allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megdéllapitasai megismerését
kovetben
haladéktalanul
13. | Akdzérdekli adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6zb allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhet6sége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informéciés jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabélyon alapulé statisztikai archivamban tartiséval
adatgylijtés eredményei, iddbeli valtozisuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivimban tartisaval
vonatkozé adatai
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdséra iranyulé | Negyedévente Az elbz6 dllapot 1 évig
szerzidések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartdsaval
ellaté szerv az epyik szerz6d6 fél
17. | Akizfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekit adatok felhasznilaséra, hasznositisara |azonnal archivumban tartasdval
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
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18.

A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds
és egyedi kbzzétételi lista

A véltozédsokat kdivetben
azonnal

Az eldzb éllapot torlendd

19.2

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levéd, a
kézadatok tjrahasznositasardl szo16 térvény
szerint Qjrahasznositas céljdra elérhetd kulturalis
kézadatok listdja a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kizadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény
szerint ujrahasznosithaté kozadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjeidlésével

A vialtozasokat kivet6 15
napon beliil

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

203

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasira vonatkozo altalinos
szerzbdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A viltozasokat ktvetd 15
napon beliil

Az elbz6 4llapot térlendd

214

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kézadatok Gjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatdsaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat képez6
tényez6kkel egyiitiesen

A viltozasokat ktveté 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

22,

A kdzadatok wjrahasznositésard] sz6l6 térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis

A viltozisokat kivetd 15
napon beliil

Az €l6z6 allapot tdrlend6

23.

A kizfeladatot ellaté szerv altal megkotitt, a
kézadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint kitdtt kizardlagos jogot biztosité
megallapodasok szerzddi feleinek megjeltilése, a
kizérélagossag idbtartaméanak, tirgyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

A véltozasokat ktvetd 15
napon beliil

Az ¢l6z6 allapot torlendd

243

A kdzfeladatot ell4td szerv Altal kétott, a
kizadatok vjrahasznositasarél szolod térvény
szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizélaséra
kizar6lagos jogot biztosité megéllapodasok
szivege

A viltozisokat ktvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25.8

A kozadatok ijrahasznositasardl szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kbzszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségere
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
¢éljabdl rendelkezésre bocsathatd kbzadat
gylijtésével, eldallitisaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdt valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részere

A véliozasokat kiiveté 15
napon beliil

Az eltzd allapot térlendd

2 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. L. 1-161.
? Megdilapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016, 1. I-t61.
4 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI térvény 2. § (1). Hatalyos: 2016, I. 1161,
3 Beiktatta: 2015. évi XCVI térvény 2. § (2). Hatdalyos: 2016. I. 1-16l.
6 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos.: 2016, I. 1-t61.
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III. Gazdalkodéasi adatok

Adat

Frissités

Megirzés

A kozfeladatot ellétd szerv éves kdliségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamolGja vagy éves
kéltségvetds beszamoldija

A viltozdsokat kévetden
azonnal

A kizzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére és
rendszeres juttatisai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatisck fajtaja
&s mériéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatd szerv ltal nyujtott, az
dllamhaztartasrél sz016 térvény szerinti
koltségvetesi tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogat4s
céljara, Gsszegére, tovabbd a tAmogatési program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a kiltségvetési timogatast
visszavonjik vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig

4.7

Az Allamhaztartis pénzeszkiizei
felhasznalasaval, az allamhéztartashoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkoddssal dsszefiiggs,
otmillioé forintot elérd vagy azt meghaladé értékii
arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatés
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni
értékdi jog atadasara, valamint koncesszioba
adésra vonatkozd szerz8dések megnevezése
(tipusa), tirgya, a szerzddést kito felek neve, a
szerzbdés értéke, hatarozott idére kotitt
szerzddés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozésai, a védelmi és
biztonsagi célii beszerzések adatai és a min8sitett
adatok, tovabba a kiizbeszerzésekrsl szalo 2015.
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz8dés targyaért
kikétott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id6tartamra kitott - szerzodéseknél az
ért€k kiszamitasakor az ellenszolgiltatds egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzods féllel
kotott azonos targya szerzddések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kévetd 5
évig

T Médositotta: 2017. évi L. tirvény 367. § f).
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A koncessziérol sz6016 torvényben meghatérozott | Negyedévente A kiildn jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palydzok meghatirozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivomban tartsaval

A kdzfeladatot ellité szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellataséra (igy killonGsen egyesiilet meghatérozott ideig, de
tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és legalébb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szaméra, archivumban tartasdval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturlis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) fordftott,
otmilli6 forintot meghalad kifizetések

Az Furépai Unid tAmogatisaval megvaldsulé Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartisaval
szerzddések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés | Negyedévente Legalébb 1 évig

az ajanlatok elbiralésardl, a megkdtott
szerzddésekrdl)

archivamban tartisaval
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3. szamiu melléklet

Kizérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...........................cn .
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész alihiizandé):

Az adatokrol szébeli/irasbeli tijékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..o.oovveiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil5 kaltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szovegrész aldhizando):

Megtéritem Nem téritem meg,

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kiltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciékrol csak olyan formaban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudom4sul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elGallitdsaval 6sszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhizands)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...........cooviiiiiiiiiiiiriieeeanenns

05 1+ 1 S

E-mail cim: ... e e

.........................................

igényl@ aldirdsa
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4. szdamii melléklet

A kozérdekii adatok eloallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekil adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell
megéllapitani.

A Korm.rendelet 1. § (1) bekezdés a) pontja szerint meghatarozott 6nkdltség mértéke
» 100 Ft/A4-es oldal,
» 200 Ft/A3-as oldal.

A Korm.rendelet 1.§ (1) bekezdés b) pontja szerint meghatarozott Snkéltség mértéke
» 10 Ft/ Ad-es oldal
» 20 Ft/A3-as oldal.

A Korm.rendelet 1.§ (1) bekezdés ¢) pontja szerint meghatarozott 6nkéltség mértéke 500
Ft/adathordozo.
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